
LASERCUTTER-TERMIN
Einen Termin vereinbaren
Für die Nutzung des Lasercutters muss ein Termin vereinbart werden. Hierfür können blockierte und 
verfügbare Termine online auf der Hochschul-Plattform „SOGo“ eingesehen werden.
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Nun öffnet sich Ihr persönlicher Kalender, in 
dem Sie selbst Termine eintragen können.
Um den Kalender mit den Lasercutter-Terminen 
einsehen zu können, müssen Sie einen be-
stimmten Kalender hinzufügen.
Klicken Sie hierfür den Button „einen Kalender 
abonnieren“.

Standardmäßig wird sich nach dem Einloggen 
Ihr Email-Postfach öffnen. Klicken Sie nun oben 
links auf den Reiter „Kalender“

Melden Sie sich mit Ihren persönlichen Zu-
gangsdaten auf SOGo an:

https://sogo.hs-koblenz.de/SOGo/so/
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Der Kalender ist nun für Sie einsehbar.
Es ist nicht möglich selbst Termine hinzuzufügen. 
Die Einsicht des Kalenders dient lediglich der 
Prüfung auf Verfügbarkeit des gewünschten 
Termines. Alle grau hinterlegten Termine sind 
bereits blockiert. Suchen Sie sich einen freien 
Termin zwischen 08:00 und 18:00 Uhr aus.
Wenden Sie sich nun mit Ihrem Wunschtermin 
per Mail an Oliver Mayo (mayo@hs-koblenz.
de)und warten Sie auf dessen Bestätigung.

Wählen Sie den Kalender durch Klicken an und 
bestätigen Sie mit dem Button „Hinzufügen“ 
den Vorgang.

Indem Sie auf das Plus-Symbol klicken, klappen 
Sie den Kalender aus.

Geben Sie in dem sich neu öffenden Fenster 
den Namen des Ansprechpartners für den 
Lasercutter ein. Zurzeit ist dies der wissenschaft-
liche Mitarbeiter Oliver Mayo. 


