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Einen Termin vereinbaren

FUr die Nutzung des Lasercutters muss ein Termin vereinbart werden. Hierfur kbnnen blockierte und
verfUgbare Termine online auf der Hochschul-Plattform ,SOGo" eingesehen werden.
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Melden Sie sich mit Ihren persénlichen Zu-
gangsdaten auf SOGo an:

https://sogo.hs-koblenz.de/SOGo/so/

StandardmaBig wird sich nach dem Einloggen
Ihr Email-Postfach 6ffnen. Klicken Sie nun oben
links auf den Reiter ,,Kalender"

Nun &ffnet sich Ihr persdnlicher Kalender, in
dem Sie selbst Termine eintragen kdonnen.

Um den Kalender mit den Lasercutter-Terminen
einsehen zu kdnnen, mussen Sie einen be-
stimmten Kalender hinzufugen.

Klicken Sie hierfUr den Button ,,einen Kalender
abonnieren®.
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Geben Sie in dem sich neu 6ffenden Fenster
den Namen des Ansprechpartners fir den
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i Mai2018 > e Lasercutter ein. Zurzeit ist dies der wissenschaft-
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[T Lasercutter/ 3D Drucker (Oliver Mayo <mayo@hs

Indem Sie auf das Plus-Symbol klicken, klappen
Sie den Kalender aus.
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: Wahlen Sie den Kalender durch Klicken an und

bestatigen Sie mit dem Button ,Hinzufugen®

' Mai2018 e [ den Vorgang.
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it Di Mi

.-hs-koblenz.de/...  Abgeschlossen | | Hinzufiigen
Kalnder s Eal Enslngen Der Kalender ist nun fur Sie einsehbar.
- = A L o] = S . . e 1. . . .
e Y Es ist nicht moglich selbst Termine hinzuzufugen.
April2018 X Aufgaben . . . . . .

oo | . Die Einsicht des Kalenders dient lediglich der

domonomon o || — PrGfung auf Verfigbarkeit des gewunschten

Wothe 17 Termines. Alle grau hinterlegten Termine sind

Ea % i e bereits blockiert. Suchen Sie sich einen freien
| Termin zwischen 08:00 und 18:00 Uhr aus.

= —— — Wenden Sie sich nun mit lhrem Wunschtermin
. R = = per Mail an Oliver Mayo (mayo@hs-koblenz.
- —_— = de)und warten Sie auf dessen Bestatigung.
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