
Die Hochschule Koblenz verfügt über eine 
hochschulnahe Kindertagesstätte. Darüber hinaus bieten 
wir Ferienfreizeitangebote für Kinder von 
Hochschulangehörigen. 

 
 
 
 
 
 
 
Die Hochschule Koblenz (www.hs-koblenz.de) mit ihren Standorten 
in Koblenz, Remagen und Höhr-Grenzhausen bietet Lehre, 
Weiterbildung und angewandte Forschung mit einem umfangreichen 
Präsenz- und Fernstudienangebot an. 
 
Im Fachbereich    Wirtschaftswissenschaften ist am Standort Koblenz  
ab 1. Oktober 2023 eine Stelle unbefristet zu besetzen: 
 

Geschäftsführung des Fachbereichs  
(m/w/d) 

bis Entgeltgruppe 11 TV-L / Vollzeit (39 Std./Woche) 
 

Eine Besetzung mit zwei Teilzeitkräften ist 
grundsätzlich möglich 

 
 
Ihre Aufgaben: 
• Leitung der Geschäftsstelle des Fachbereichs zur 

Unterstützung des Dekanats bei der Wahrnehmung seiner 
wissenschaftlichen, administrativen und organisatorischen 
Aufgaben  

• Leitung und Personalführung für nachgeordnete Bereiche lt. 
jeweils aktuellem Geschäftsverteilungsplan wie z. B. 
Fachbereichssekretariat oder Prüfungsamt 

• Planung, Steuerung und Verwaltung von Sach- und 
Personalmitteln des Fachbereichs im Rahmen der 
Entwicklungsplanung nach Maßgabe der Gremienbeschlüsse 

• Mitwirkung bei der strategischen Weiterentwicklung der 
Aufgaben- und Angebotsstruktur des Fachbereiches  

• Organisation und Koordination von Veranstaltungen 
• Funktion als primäre Ansprechperson im Fachbereich für die 

zentrale Hochschulverwaltung 
 
Ihre Qualifikation / Sie bringen mit: 
• abgeschlossenes Hochschulstudium, idealerweise in einem der 

am Fachbereich vertretenen Fächer 
• umfassende Kenntnisse über organisatorische Abläufe und 

Prozesse an Hochschulen und auf Fachbereichsebene 
• Erfahrungen in der Verwaltung einer Hochschule, 

vorzugsweise in Dekanatsbereichen 
• fundierte Fachkenntnisse der einschlägigen rechtlichen 

Regelungen (insbesondere Hochschulrecht, Personal- und 
Arbeitsrecht) sowie Bereitschaft zur weiteren Vertiefung der 
erforderlichen Verwaltungskenntnisse und Qualifizierung 

• Kenntnisse in der Organisations- und Prozessentwicklung 
• kooperative Führung  
 
Wir bieten: 
• Arbeit in einer modernen und vielfältigen Hochschule  
• diverse Angebote der Personalentwicklung zur beruflichen 

Qualifizierung 
• mobiles Arbeiten im Rahmen einer Dienstvereinbarung und der 

dienstlichen Erfordernisse  
 
Die Hochschule Koblenz tritt für Diversität, Chancengleichheit und 
Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein. Wir freuen uns besonders 
über Bewerbungen von Frauen. Menschen mit Schwerbehinderung 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  
 
Für inhaltliche Fragen steht Ihnen Frau Annika von Kiedrowski, dek-
wiwi@hs-koblenz.de, gerne zur Verfügung. 

 
Senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bis 
zum 04.09.2023 an die Dekanin des Fachbereiches  
Wirtschaftswissenschaften, Frau Prof. Dr. Silke Griemiert, 
ausschließlich per E-Mail in einem PDF-Dokument an  
dek-wiwi@hs-koblenz.de. 
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