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Seit 1994 bieten wir qualitativ hochwertige Fort- und Weiterbildungen für pädagogische Fachkräfte 

aus Kindertagesstätten an. Ab 2025 sind wir nicht nur in Boppard-Buchholz, sondern auch in Trier und 

Puderbach unterwegs. 

Wir befinden uns mitten in einer spannenden Neupositionierung und suchen Dich, um unser Fokus-

Team bei der Weiterentwicklung zu unterstützen. Du liebst es, kreativ zu schreiben, Ideen visuell mit 

Bildern und Grafiken umzusetzen und möchtest aktiv an Marketing-Projekten mitwirken? Dann bist 

Du bei uns genau richtig! 

 

Deine Aufgaben: 

• Du bereitest neue Beiträge für Instagram und unseren Newsletter vor, kümmerst Dich um 

professionelle Texterstellung und ansprechenden Wordings 

• Du begleitest Seminare und erstellst Bild- und Tonmaterial für Social Media 

• Du berätst unsere Kunden bei Fragen zu unseren Fortbildungen 

• Du unterstützt unsere Seminarverwaltung bei administrativen Tätigkeiten 

• Du greifst dem Team in der Vorbereitung und Durchführung von Seminaren und Webinaren in 

Präsenz und Online unter die Arme 

• Wir planen auf weiteren Social Media Plattformen aktiv zu werden 

• Du baust unsere Marketing Abteilung mit auf 

 

Was wir uns von Dir wünschen: 

• Du bist immatrikulierter Student (m/w/d) mit betriebswirtschaftlicher oder pädagogischer 

Ausrichtung 

• Du hast erste Erfahrungen mit Instagram Marketing gesammelt 

• Du hast Kenntnisse in der Bild- und Tonbearbeitung 

• Du hast ein gutes Auge für Details 

• Du bist motiviert, flexibel, teamfähig und arbeitest eigenverantwortlich 

• Du schreibst gerne, kannst ausdrucksstark formulieren und bist kreativ 

• Du hast gute Kenntnisse mit Microsoft Office (Word, Outlook, Powerpoint und Excel) 

• Du kennst Dich mit Design-Programmen wie Canva aus 

• Du bist bereit Verantwortung zu übernehmen 

• Du hast Spaß an Marketing 
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Darauf kannst Du Dich freuen: 

• Wir sind an einer längerfristigen Zusammenarbeit interessiert (1 Jahr oder länger) 

• Mitarbeit in einem seit 30 Jahren am Markt aktiven Unternehmen 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Freiraum und kreative Spielräume 

• Flexible Arbeits- und Pausenzeiten in individueller Abstimmung 

• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben mit hoher Eigenverantwortlichkeit und 

individuellen Entwicklungsmöglichkeiten 

• Möglichkeit der Übernahme nach Deinem Studium 

• Kaffee, Tee, Säfte, Wasser und Kekse sind immer vorhanden 

 

Wir freuen uns von Dir zu hören 

Wenn das für Dich spannend klingt, sende uns Deine Bewerbungsunterlagen an 

arne@fokusteam.de 
 

Und wenn Du weitere Fragen hast, kannst Du Dich gern an Arne unter 0176-1598 2521 wenden. 

 

Wir freuen uns von Dir zu hören 


