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Datenschutzeinstellungen unter Windows 100

Achten Sie darauf, dass unter den Datenschutzeinstellungen von Windows die Nutzung der 
Webcam und des Mikrofons erlaubt ist.

Gehen Sie auf Systemeinstellungen. Wählen Sie "Datenschutz" aus. Finden Sie im 
Navigationsmenü links den Bereich "App-Berechtigungen". Wählen Sie nacheinander "Kamera" 
und "Mikrofon" aus und stellen Sie unter "Zulassen, dass Apps auf Ihre Kamera zugreifen" den 

Knopf auf "Ein" ein.

Alternativ können Sie über die Suchfunktion (das Bildschirmsymbol in der Leiste unten links) 
direkt die "Datenschutzeinstellungen" aufrufen, in dem Sie das entsprechend eingeben.



Zoom-Client für Meetings installieren1
Den Client könne Sie 

unter 
https://zoom.us/downlo

ad
herunterladen und 

installieren.

1

Für die Teilnahme an 
Zoom Meetings 

müssen Sie sich nicht
registrieren.

https://zoom.us/download


Meeting per Einladungs-Link beitreten2

Öffnen Sie den Zoom-
Einladungslink im 

Browser.

Ihr Browser sollte Sie 
auffordern, den Zoom 

Client zu öffnen.



Meeting per Zoom Client beitreten2

1



Meeting per Zoom Client beitreten2

2

Meeting-ID aus der Einladung und 
Namen eingeben.

1

Beispielhafte Einladung z.B. per Mail:



Meeting durchführen4
Audio muss 

beigetreten werden, 
damit alle 

Teilnehmer*innen 
verstanden werden 

können.

1



Meeting durchführen4
So sieht die Übersicht 

aus, wenn keine 
Webcams aktiviert 

sind.

Die Funktionsleiste 
unten bietet die 
grundlegenden 

Funktionen eines 
Zoom-Meetings.



Die Funktionsleiste5
Mikrofon an- und ausschalten

Webcam an- und ausschalten

Weitere Teilnehmer*innen per Kontakte oder Mail einladen

Teilnehmendenliste ein- und ausblenden

Bildschirm, Bereiche des Bildschirms oder Fenster freigeben

Chat ein- und ausblenden

Meeting lokal aufzeichnen

Das Meeting beenden



Ansicht mit Webcam, Chat und Teilnehmer*innen6
Ist mindestens eine 

Webcam aktiviert, wird 
die Galerieansicht mit 

allen Teilnehmer*innen 
angezeigt.

Rechts werden 
Teilnehmende und 

Chat angezeigt, wenn 
man dies in der 
Funktionsleiste 

aktiviert.



Teilnehmerliste7
Falls von dem*der Dozent*in 
freigeschaltet, können Sie als 

Teilnehmer*in Ihre 
Stummschaltung aufheben.

Sie können Ihre Hand heben, 
um auf sich aufmerksam zu 

machen.



Chat7
Im Chat können Sie als 
Teilnehmer*in chatten.
Zusätzlich können Sie 

Dateien austauschen, falls 
freigeschaltet.



Bildschirmfreigabe, falls freigeschaltet8
Sie können den gesamten 

Bildschirm freigeben.

Sie können ein Whiteboard 
freigeben.

Sie können einzelne Fenster, 
wie z.B. PowerPoint, 

freigeben.



Bildschirmfreigabe8
Um die Funktionsleiste 

während einer 
Bildschirmfreigabe zu 
öffnen, fahren Sie mir 

der Maus an den 
oberen Bildschirmrand.

Oben rechts werden 
Sie und die übrigen 
Teilnehmer*innen in 
einem kleinen Popup 

angezeigt.

Mit der Funktion 
„Kommentieren“ öffnen 

Sie eine 
Kommentarleiste.



Kommentarleiste8
Ist die 

Kommentarleiste 
geöffnet, können Sie 

nach Belieben 
zeichnen, markieren, 

Pfeile setzen und 
vieles mehr.

Falls freigeschaltet, 
können 

Teilnehmer*innen dies 
auch bei sich tun, um 

auf etwas aufmerksam 
zu machen.
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Haben Sie Fragen zu Zoom? 

Die Mitarbeiter*innen des Referats E-Learning helfen Ihnen 
gerne weiter. 

Darüber hinaus finden Sie weitere Tutorials und Hilfestellung 
im E-Learning Fundus.

https://www.hs-koblenz.de/hochschule/organisation/zentrale-einrichtungen/hochschulentwicklung/e-learning
http://olat.vcrp.de/auth/MyCoursesSite/0/CatalogEntry/1442349504
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