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AUSZUBILDENDE*R VERWALTUNGS-

FACHANGESTELLTE*R GESUCHT (M/W/D)
Fachrichtung Kommunal- und Landesverwaltung

Die Hochschule Koblenz (www.hs-koblenz.de) mit ihnren Standorten in Koblenz, Remagen
und Héhr-Grenzhausen bietet Lehre, Weiterbildung und angewandte Forschung mit einem
umfangreichen Prasenz- und Fernstudienangebot an.

Zum 01.08.2025 bieten wir einen Ausbildungsplatz als Verwaltungsfachangestellte/r am
Standort Koblenz an.

DEINE AUFGABEN ALS VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE*R

» Inder Personalabteilung lernst Du alles Uber das Arbeitsrecht.

» Inder Personalentwicklung hilfst Du bei der Organisation von Weiterbildungsangeboten.
» Inder Finanzabteilung erfahrst Du, wie die Hochschule ihre Rechnungen bezahlt.

> Verwalte im Studierendenservice Studienplatze von der Einschreibung bis zur Exmatrikulation.

WAS WIRBIETEN WAS WIR ERWARTEN

P> ein modernes und attraktives Arbeits- » einen gut abgeschlossenen Realschul-
umfeld mit Blick in die Zukunft abschluss bzw. (Fach-) Abitur

» einen sicheren Ausbildungsplatz mit » gute Noten in Deutsch, Wirtschafts-
abwechslungsreichen Aufgaben und/ oder Sozialwissenschaften

» eine tarifgerechte Vergltung » wunschenswert sind Praktikums-
nach dem TVA-L BBIiG erfahrungen im Buro-/ Verwaltungs-

> Weiterbildungsmoglichkeiten bereich oder andere ehrenamtliche

" Tatigkeiten
» selbststandiges und

eigenverantwortliches Arbeiten > Sprachlevel Deutsch mind. C1

HAST DU FRAGEN? Hier klicken und bewerben!
Unsere Ausbildungsleitung

Sarah Becker erreichst Du per Wir freuen uns auf Deine

Mail unter becker@hs-koblenz.de Bewerbung bis zum

oder per Telefon 0261 / 95 28 128. 15.11.2024 auf unserem
Onlinebewerbungsportal



https://jobs.hs-koblenz.de/datenabfrage/Ausbildung_Verwaltungsfachangestellte_r



